ZARZADZENIE NR 59
REKTORA UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO

z dnia 21 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie zasad organizowania konferencji na Uniwersytecie Zielonogérskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 wraz z p. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Organizatorem lub wspotorganizatorem konferencji (warsztatow, zjazdu,
sympozjum) moze by¢  jednostka  organizacyjna  Uniwersytetu
Zielonogorskiego.

2. Konferencje organizowane lub wspodlorganizowane w danym roku
kalendarzowym, niezaleznie od zrodet finansowania, zglaszane sa w Dziale
Nauki w terminie do 28 lutego, jednak nie pdzniej niz miesigc przed
rozpoczgciem konferencji.

3. Organizator konferencji wypelnia wniosek o zgloszenie konferencji oraz
oswiadczenie o przedmiocie, rodzaju i charakterze konferencji.

4. Wniosek o zgloszenie konferencji, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Oswiadczenie organizatora o przedmiocie, rodzaju i charakterze konferencji,
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Organizator konferencji przedktada wniosek o zgloszenie konferencji wraz z
oswiadczeniem o przedmiocie, rodzaju i charakterze konferencji (dalej jako
wniosek) do podpisu dyrektorowi Instytutu/kierownikowi Katedry. Nastgpnie
whniosek zostaje przekazany dziekanowi wydziatu organizujacego konferencjeg,
ktory sprawdza go w szczeg6lnosci pod wzgledem merytorycznym.

2. Organizator przedklada zaakceptowany przez dziekana wniosek w Dziale
Nauki.

3. Dziat Nauki rejestruje i sprawdza wniosek pod wzglgdem formalnym
i przekazuje do akceptacji kwestorowi.

4. Kwestor sprawdza wniosek pod wzgledem finansowym i przekazuje do
zatwierdzenia Prorektorowi ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

5. Dziat Nauki przekazuje kopig zatwierdzonego wniosku organizatorowi oraz
kwestorowi.

6. Zaakceptowany wniosek jest dokumentem uprawniajacym organizatora do
podejmowania dziatan w zakresie organizowania konferencji (np. do zatozenia
subkonta ksiggowego dla danej konferencji, ztozenia zaméwien, wysylania
zaproszen, zawiadomien, rezerwacji sal i pomieszczen na czas konferencji,
itp.).

7.  Wzor postgpowania do zatwierdzenia wniosku o zorganizowanie konferencji
zawiera zalacznik nr 5 do zarzadzenia.



1.

§3

W celu prawidlowego okreslenia podstawy prawnej oraz stawki podatku od
towarow 1 ushug (VAT) okresla si¢ przedmiot, rodzaj i charakter konferencji
(zatacznik nr 2 do zarzadzenia) na podstawie aktualnie obowigzujacych
przepisow ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz wydanych na jej
podstawie rozporzadzen.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi dotyczacymi miejsca
opodatkowania podatkiem VAT ustug w dziedzinie edukacji i nauki,
obowiazkowe jest przekazanie do kwestury UZ informacji odnosnie statusu
zagranicznych uczestnikoéw konferencji (osoby reprezentujace podatnika, np.
pracownicy zagranicznych uczelni badz osoby prywatne — niepodatnicy).

§4

Zrédlem finansowania konferencji moga by¢ przekazywane na wydzielone
subkonto ksiggowe Uniwersytetu Zielonogorskiego $rodki finansowe
pochodzace w szczegolnosci:

a) z wplat uczestnikow konferencji,
b) od sponsoréow, darczyncoéw badz wspotorganizatorow,
c¢) z funduszy na dziatalno$¢ dydaktyczng i statutowa. Dopuszcza sig
mozliwo§¢ dofinansowania konferencji o charakterze naukowo-
badawczym z dziatalno$ci statutowej tylko w  przypadku
uwzglednienia jej organizacji we wniosku na dziatalno$¢ statutowa na
dany rok kalendarzowy,
d) inne.
Koszty wyzywienia, noclegdw i przejazdow moga by¢ finansowane jedynie z
wplat uczestnikow, sponsorow lub darczyncow. Finansowanie ww. kosztow
nie moze odbywac si¢ ze srodkow przeznaczonych na dziatalnos$¢ statutowa
lub innych $rodkow bedacych w dyspozycji Uniwersytetu Zielonogorskiego
za wyjatkiem kosztow wyzywienia, noclegow i przejazdéw kluczowych
uczestnikow konferencji, specjalnie zaproszonych, zapewniajacych wysoki
poziom merytoryczny konferencji. Organizatorzy konferencji maja obowiazek
kazdorazowo uzasadnia¢ i przedstawia¢ do akceptacji Prorektorowi ds. Nauki
i Wspoltpracy z Zagranica listg kluczowych uczestnikow konferencji.
Uczestnikom konferencji, ktorzy biora czynny udziat w konferencji w postaci
wygloszenia referatow nie przystuguje wynagrodzenie za wystapienia, za
wyjatkiem wynagrodzenia za wystapienia kluczowych uczestnikéw, o ktorych
mowa w ust. 2.
Organizator konferencji w razie publikacji materiatdw konferencyjnych
zobowiazany jest do pobierania od autoréw prac (lub innych podmiotow),
ktorym przystuguja autorskie prawa majatkowe o$wiadczenia o wyrazeniu
zgody na nieodptatne korzystanie z tych prac przez Uniwersytet
Zielonogdrski w celu ich rozpowszechniania. Wzdér oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.
Otrzymane od sponsorow albo darczyncow $rodki finansowe wykorzystuje si¢
na cele okreslone w zawartych ze sponsorami i darczyncami umowach.
Optaty konferencyjne sa wnoszone na konto Uniwersytetu Zielonogorskiego.
Wnoszacy optatg konferencyjna w tytule przelewu wpisuje nazwe jednostki
wplacajacej lub osobe oraz tytul/nazwe konferencji, nazwe skrocona, logo lub
konto przychodéw.



§5

1. Za poprawnos¢ dokumentacyjna rozliczen finansowych konferencji odpowiada
organizator konferencji.

2. Po przeprowadzeniu konferencji organizator sporzadza rozliczenie konferencji
i przedktada je do podpisu dyrektorowi Instytutu/kierownikowi Katedry,
anastgpnie do zatwierdzenia, w tym pod wzglgdem merytorycznym,
dziekanowi wydziatu organizujacego konferencjg.

3. Rozliczenie konferencji, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

4. Zatwierdzone przez dziekana rozliczenie konferencji, organizator sktada w
Dziale Ksiggowosci w celu rozliczenia finansowego konferencji.

5. Organizator przedktada w Dziale Ksiggowosci rozliczenie konferencji
najpézniej w ciagu 30 dni od daty jej zakonczenia chyba, ze publikacja
materiatéw pokonferencyjnych nastapi w pozniejszym terminie, jednak nie
p6zniej niz do dnia 30 stycznia roku kalendarzowego nastgpujacego po tym, w
ktorym odbyta si¢ konferencja. W przypadku, gdy sponsor konferencji okresli
krotszy termin rozliczenia dotacji na konferencjg stosuje si¢ ten termin.

6. Po sprawdzeniu rozliczenia konferencji przez Dzial Ksiggowosci pod
wzgledem rachunkowym, Dziat Nauki sprawdza rozliczenie konferencji pod
wzgledem formalnym i przekazuje rozliczenie do akceptacji finansowej
kwestorowi, a w dalszej kolejnosci do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Nauki
1 Wspotpracy z Zagranica.

7. Zgodnie z § 42 ust. 1 i 2 Systemu Zarzadzania Gospodarka Finansowa UZ,
niewykorzystana nadwyzka przychodow nad kosztami konferencji nie
przechodzi na nastgpny rok.

8. Za zgoda Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica dopuszcza sig
mozliwo$§¢ wykorzystania nadwyzki przychodéw nad kosztami konferencji, na
cele zwigzane z wydaniem materialow pokonferencyjnych lub na organizacje
zgloszonej do Dziatu Nauki kolejnej konferencji, ktora ma charakter cykliczny.

9. Srodki pochodzace z dofinansowania konferencji przez Rektora
niewykorzystane w roku biezacym podlegaja zwrotowi.

10. Wzor postgpowania w celu rozliczania konferencji przedstawia zatacznik nr 6
do zarzadzenia.

§6

Traci moc zarzadzenie nr 30 Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego z dnia 23 kwietnia
2010 r. w sprawie zasad organizowania konferencji na Uniwersytecie Zielonogorskim
(wraz z p. zm.).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

R

prof. MZestaw Osekowski




